
Unidad Jurídica
(UJ)

¿Qué hacemos?

• Atender desde su inicio hasta su total conclusión los juicios, procesos y actos jurí-
dicos en los que tenga algún interés la Facultad.
• Asesorías en materia de legislación universitaria.
• Atención de asuntos de disciplina universitaria.
• Asesorar y brindar apoyo a la dirección de la Facultad.
• Aplicar los criterios establecidos por la Oficina de la Abogacía General, así como 
acatar las medidas dictadas por dicha oficina.

¿Qué servicios ofrecemos?

• Asesoría en materia de legislación universitaria.
• Si observas que alguien comete actos ilícitos o te encuentras con personas ajenas 
a la comunidad universitaria dentro de la Facultad, repórtalos en esta Unidad. 
Recuerda que todos debemos contribuir a la seguridad de nuestra comunidad.

¿Cómo puedes acceder a ellos?

• Enviando un correo electrónico a la dirección unidadjuridica@politicas.unam.mx
• Llamando al número 5556229470 extensiones 84106 y 84107.
• Acudiendo a las oficinas de la Unidad Jurídica.

¿En dónde nos encuentras?

• Edificio G, planta baja a la izquierda.
• https://fcpys.unam.mx/unidadjuridica

Unidad de Género
(UG)

¿Qué hacemos?

Genera y promueve mecanismos para una política preventiva contra la violencia 
de género, favoreciendo la cultura de la denuncia, a través de la transversaliza-
ción de la perspectiva de género en todo el quehacer de nuestra facultad, en vin-
culación con la comunidad universitaria.

¿Qué servicios ofrecemos?

• Brinda orientación acerca de la política institucional para crear espacios libres 
de violencia de género y sobre  los procesos de atención y denuncia.
• Orienta y acompaña a las personas víctimas de violencia en razón de género en 
los espacios universitarios.

¿Cómo puedes acceder a ellos?

• Al correo unidaddegenero@politicas.unam.mx
• Facebook: @UG.FCPYS
• Instagram: ug.fcpys 

¿En dónde nos encuentras?

• Edificio F, planta baja 
• https://fcpys.unam.mx/unidadgenero

División del Sistema
Universidad Abierta y
Educación a Distancia 

(SUAyED)

¿Qué hacemos?

El Sistema Universidad Abierta y Educación a Distancia (SUAyED) de la Facultad de Cien-
cias Políticas permite realizar estudios de licenciatura en el área de las Ciencias Sociales, a 
partir de una metodología didáctica que requiere del estudiante un desempeño activo, 
responsable y comprometido con su formación profesional, así como el conocimiento y 
aplicación de métodos y estrategias de estudio que le permitan realizar un aprendizaje in-
dependiente.

El SUAyED imparte los mismos estudios y exige los mismos requisitos académicos que el sis-
tema escolarizado de la Facultad. Por consiguiente, otorga los mismos créditos, certificados 
y títulos. Asimismo cuenta con dos opciones para realizar estudios universitarios: la Univer-
sidad abierta y la Educación a distancia.

¿Qué servicios ofrecemos?

• Orientación a estudiantes través de las coordinaciones de carrera. 
• Apoyo a estudiantes en trámites de Servicios Escolares.
• Apoyo a estudiantes en trámites de Titulación. 

¿Cómo puedes acceder a ellos?

• https://suayedpoliticas.unam.mx/portal/

¿En dónde nos encuentras?

• Edificio F, 1er. Piso
• https://suayedpoliticas.unam.mx/portal/
• Liga alterna: https://fcpys.unam.mx/suayed

Secretaría de Servicios
Escolares (SSE)

¿Quiénes somos?

La Secretaría de Servicios Escolares, es el órgano dependiente de la Dirección de la Facultad de Cien-
cias Políticas y Sociales, responsable de la Administración Escolar de las Carreras que imparte nuestra 
entidad de acuerdo a los Reglamentos en la Legislación Universitaria vigente, a las políticas que en la 
materia establece la Dirección General de Administración Escolar, DGAE y en función a las disposicio-
nes que dictamina el H. Consejo Técnico sobre el particular.

¿Qué hacemos?

Proporcionar a la comunidad estudiantil y académica, así como al público en general, una atención 
sobre los procesos en materia escolar que permitan el óptimo desempeño durante la vida escolar de 
nuestro alumnado en trámites tales como, inscripción, reinscripción, trámites escolares, normatividad 
escolar, titulación, calificación de actas, programación de aulas.

¿Qué servicios ofrecemos?

• Procesos de inscripción y reinscripción a cursos ordinarios, extraordinarios e intersemestrales.
• Procesos de primer ingreso.
• Suspensiones Temporales de Estudios.
• Emisión de credenciales y resello.
• Emisión de constancias de estudio, historia académica, certificados de estudios, generación de NIP 
SIAE, revisión de estudios, constancias de créditos y promedio, actas de equivalencia.
• Elaborar y difundir la Guía Escolar y la Guía de Primer Ingreso.
• Programación y realización del proceso administrativo para conformar carpetas de titulación de los 
alumnos de la FCPyS.
• Coordinar la prestación de los servicios escolares de interés para estudiantes y egresados.
• Representar a la Facultad ante la Dirección General de Administración Escolar en lo concer-
niente a la administración escolar.

¿Cómo puedes acceder a ellos?

• De manera presencial en ventanilla 1 ubicada en la Planta Baja del Edificio A, de lunes a viernes de 
10:00 a 14:30 y de 16:30 a 19:30 hrs. Ventanilla 8 los días, lunes, miércoles y viernes de 11:00 a 13:00 y 
de 16:00 a 19:00 hrs.
• En la página de https://fcpys.unam.mx/escolares

¿En dónde nos encuentras?

• Edificio A, planta baja (sección de ventanillas) y la Secretaría Escolar.

• https://fcpys.unam.mx/escolares 

Secretaría de
Desarrollo Académico 

(SDA)
¿Qué hacemos?

Somos el área de internacionalización de la Facultad que promueve, difunde y 
gestiona los programas y convocatorias de movilidad estudiantil y académica 
destinados para que nuestra comunidad desarrolle experiencias de intercambio, 
de investigación y profundización de competencias y conocimientos, en ámbitos 
nacionales e internacionales.

¿Qué servicios ofrecemos?

• Intercambios estudiantiles 
• Estancias de Investigación 
• Capacitación en el extranjero (estudiar lenguas, asistir a seminarios o congresos)
• Programas para egresado

¿Cómo puedes acceder a ellos?

• Las convocatorias se publican a través de Facebook y Twitter:
https://www.facebook.com/GlobalFCPyS
https://twitter.com/GlobalFCPyS
• En la página de apoyo podrás encontrar material de apoyo y resolver tus dudas 

¿En dónde nos encuentras?

• Edificio G, planta baja 
• https://fcpys.unam.mx/desarrolloacademico

Departamento
de Publicaciones (DP)

¿Qué hacemos?

En esta área nos dedicamos a publicar los libros, revistas y cuadernos de la Facul-
tad. Cuando llega una obra a nuestra oficina se somete a un conjunto de etapas 
de trabajo que comienzan con la dictaminación, después el proceso editorial del 
que resulta la publicación y al final su distribución o venta.

¿Qué servicios ofrecemos?

Contamos con una librería en donde puedes encontrar libros de gran diversidad 
temática, resultado de la investigación que se realiza en cada uno de los Centros 
de Estudio de la Facultad.
Con tu credencial de estudiante, en la librería puedes obtener un 50% de des-
cuento en ediciones UNAM y en coediciones un 35%.

¿Cómo puedes acceder a ellos?

Sí pues también puedes consultar los libros y revistas publicados por la FCPYS en 
www.politicas.unam.mx/publicaciones 
Todas nuestras revistas están incorporadas al catálogo de nuestra hemeroteca, la 
Biblioteca Central y la Biblioteca Nacional, y las puedes consultar en línea en
www.revistas.unam.mx

¿En dónde nos encuentras?

• https://www.politicas.unam.mx/publicaciones/


